Agent administratif

L’agent administratif est un rouage essentiel
de la chaine de communication interne de la
structure (information, compte rendu, gestion
des plannings...). Il s’occupe du suivi
administratif des dossiers des clients. C’est
une personne polyvalente qui sait travailler en
mode projet. Elle est également un maillon
essentiel de la communication de la structure
avec l'externe (gestion des mails, des
courriers et appels extérieurs). Ce professionnel sait prendre des initiatives, il est
autonome tout en respectant le cadre de travail qui lui est fixé. L’adaptabilité est une
condition nécessaire pour occuper ce poste.

L’emploi dans la Loire
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Source : INSEE - recensements de la population 2013 et 2018 ; Traitements : ELO.

Quelles conditions de travail ce métier offre-t-il ?
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La rémunération varie fortement selon les missions du professionnel et le niveau de formation requis pour le poste.

Source : INSEE - recensement de la population 2018, Plateforme CLEOR Via Compétences ; Traitements : ELO.

Les perspectives d’embauche
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Source : INSEE - recensement de la population 2018, Pble emploi — enquéte Besoins en main d’ceuvre ; Traitements: ELO.

EN
MINISTERE
DE L'EDUCATION

I
g
NATIONALE, EX .
B C DE LA JEUNESSE ACADEMIE _; e lo

T ET DES SPORTS  DE LYON
Benoif Charvef 70 g

né Liberté
Egalité Egalité
Fraternité Eraternité

Observer pour agir



Les formations proposées au Lycée
Benoit Charvet

Le niveau
de formation attendu
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Source : INSEE - recensement de la population 2018 ; Traitements : ELO.

Découvrir le métier
plus en détails sur le site :
www.onisep.fr

Des chiffres en plus !
Via Compétences vous propose la
plateforme CLEOR

Le métier en vidéo
Assistant administratif

Trouver votre alternance

Un outil pour trouver votre
entreprise pres de chez-vous
labonnealternance.pole-emploi.fr

lui contacter ?
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https://benoit-charvet.ent.auvergnerhonealpes.fr/le-lycee-b-charvet/nos-fiches-formations/metiers-du-tertiaire/baccalaureat-professionnel-gestion-administration-536.htm?URL_BLOG_FILTRE=%23239
https://www.onisep.fr/Ressources/Univers-Metier/Metiers/secretaire-administratif-administrative
https://www.onisep.fr/Ressources/Univers-Metier/Metiers/secretaire-administratif-administrative
https://www.cleor-auvergnerhonealpes.fr/metier/19364
https://www.youtube.com/watch?v=qoq5AWIMuIY
https://labonnealternance.pole-emploi.fr/recherche-apprentissage?&display=list&job_name=Administratif%2C%20secr%C3%A9tariat%2C%20assistanat&romes=M1701,M1605,M1608,M1607,M1601,M1602,M1606,M1604&radius=30&lat=45.442925&lon=4.361149&zipcode=42000&insee=42218&address=Saint-%C3%89tienne%2042000&s=1636103478711
https://www.google.com/maps/place/Lyc%C3%A9e+Professionnel+Beno%C3%AEt+Charvet/@45.4467551,4.3778107,15z/data=!4m5!3m4!1s0x0:0x1d8c828bf2558a68!8m2!3d45.4467447!4d4.3777412

